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Gestão de processos

Como cadastrar publicações
nas páginas dos processos?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Gestão de processos ] no canto esquerdo
4. Selecione o processo que deseja trabalhar em [ Processo atual: ]
5. Caso precise verificar a página do processo clique em [ Ver processo ]
6. Selecione a aba [ Publicações ]
7. Clique em [ Cadastrar publicações ] no canto direito

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


8. Preencha as lacunas com as informações e anexo que deseja
9. Clique em [ Salvar informação ] para concluir

https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/lcJimage.png
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/z3oimage.png


Gestão de processos

Como acessar, editar ou
apagar publicações nas
páginas dos processos?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Gestão de processos ] no canto esquerdo
4. Selecione o processo que deseja trabalhar em [ Processo atual: ]
5. Caso precise verificar a página do processo, clique em [ Ver processo ]
6. Selecione a aba [ Publicações ]
7. Para acessar um documento publicado, clique em [ Acessar ]
8. Para editar uma publicação, clique no ícone do lápis verde
9. Para apagar uma publicação, clique no ícone da lixeira vermelha

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/R6bimage.png


Gestão de processos

Como homologar ou
desomologar uma inscrição?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Gestão de processos ] no canto esquerdo
4. Selecione o processo que deseja trabalhar em [ Processo atual: ]
5. Selecione a aba [ Inscritos ]
6. Marque as inscrições dos candidatos que deseja homologar ou desomologar

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


7. Após selecionar as inscrições, role a barra de rolagem até o final da lista e clique em [
Alterar status dos Selecionados ]

8. Uma caixa de confirmação aparecerá na tela
9. Confirme em [ Alterar ] para concluir ou em [ Desisto ] para cancelar

https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/jWNimage.png
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/IkWimage.png


https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/IBQimage.png


Gestão de processos

Como homologar várias
inscrições de um vez?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Gestão de processos ] no canto esquerdo
4. Selecione o processo que deseja trabalhar em [ Processo atual: ]
5. Selecione a aba [ Inscritos ]
6. Habilite [ Homologar em lote ] no canto direito
7. É necessário uma planilha de 1 coluna com todas as inscrições a serem homologadas,

uma abaixo da outra, para prosseguir
8. Clique em [ Escolher arquivo ] e insira um arquivo válido (planilha)
9. Clique em [ Homologar por arquivo ] e acompanhe a homologação

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/Qvcimage.png


Gestão de processos

Como baixar os dados de um
candidato?
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Editais

Como cadastrar um edital
geral?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Editais ] no canto esquerdo
4. Clique em [ Cadastrar Edital Geral ]

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


5. Preencha as lacunas com as informações solicitadas
6. Insira um anexo se nescessário
7. Clique em [ Salvar edital ] para salvar

https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/RMJimage.png
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/8Zyimage.png


Editais

Como cadastrar um edital
específico?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Editais ] no canto esquerdo
4. Selecione o edital geral que deseja
5. Clique em [ Cadastrar Edital específico ]

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


6. Preencha as lacunas com as informações solicitadas
7. Insira um anexo se nescessário
8. Clique em [ Salvar edital ] para salvar

https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/JBQimage.png
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/4aaimage.png


Editais

Como modificar um edital
geral?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Editais ] no canto esquerdo
4. Selecione o edital geral que deseja
5. Clique em [ Editar ]

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


6. Modifique as informações nas lacunas que deseja
7. Clique em [ Salvar edital ] para concluir

https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/pliimage.png
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/qv2image.png


Editais

Como modificar um edital
específico?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Editais ] no canto esquerdo
4. Selecione o edital geral que deseja
5. Clique no edital específico que deseja modificar

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


6. Modifique as informações nas lacunas que deseja
7. Clique em [ Salvar edital ] para concluir

https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/zbAimage.png
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/dBYimage.png
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Unidades Acadêmicas

Como atribuir os usuários
responsáveis pelas unidades
acadêmicas?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Unidades Acadêmicas ] no canto esquerdo
4. Escolha a unidade acadêmica que deseja
5. Selecione o usuário que será responsável pela unidade acadêmica na lacuna [ Selecione

os usuários ]
6. Verifique os usuários selecionados e clique em [ Salvar ]

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/SbGimage.png


Usuários



Usuários

Como cadastrar um usuário?
1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Usuários ] no canto esquerdo
4. Clique em [ Cadastrar usuário ]

5. Preencha as lacunas com as informações solicitadas

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/CtYimage.png


6. Uma senha aleatória será exibida para o 1º acesso ao portal
7. Clique em [ Cadastrar ] para concluir o cadastro

https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/Oguimage.png


Usuários

Como atribuir um perfil a um
usuário?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Usuários ] no canto esquerdo
4. Escolha o usuário que deseja atribuir um perfil
5. Selecione o perfil para o usuário escolhido
6. Verifique o perfil selecionado e clique em [ Salvar ]

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/PZ6image.png


Inscrições



Isenções



Pagamentos



Estatísticas



Estatísticas

Como verificar as
estatísticas do Portal de
Seleção?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Estatísticas ] no canto esquerdo
4. Verifique as informações sobre as estatísticas gerais do portal

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


5. Também é possível verificar as informações estatísticas por processo através do quadro
abaixo do anterior

https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/v0qimage.png
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/9d0image.png


Processos anteriores



Processos anteriores

Como verificar processos
anteriores?

1. Acesse o Portal de Seleção Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

3. Selecione a aba [ Processos anteriores ] no canto esquerdo
4. Verifique as informações sobre os processos anteriores e seus respectivos links de acesso

https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/
https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/g29image.png


https://manuais.ufcat.edu.br/uploads/images/gallery/2024-09/2MFimage.png

