Gestao de processos

Como cadastrar publicacO0es nas paginas dos processos?

e Como acessar, editar ou apagar publicacdoes nas paginas dos processos?

Como homologar ou desomologar uma inscricao?

Como homologar varias inscricdes de um vez?

Como baixar os dados de um candidato?




Como cadastrar publicacoes
nas paginas dos processos?

1. Acesse o Portal de Selecao Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/

2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

Acesse sua conta

INFORME SUAS CREDENCIAIS
E-mail

Insira seu e-mail
Senha

Digite sua senha

Selecione a aba [ Gestao de processos ] no canto esquerdo
Selecione o processo que deseja trabalhar em [ Processo atual: ]
Caso precise verificar a pagina do processo cligue em [ Ver processo ]
Selecione a aba [ Publicacoes ]

Cliqgue em [ Cadastrar publicacées ] no canto direito
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Como acessar, editar ou
apagar publicacoes nas
paginas dos processos?

1. Acesse o Portal de Selecao Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/

2.
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Informe suas credenciais e acesse sua conta

Acesse sua conta

INFORME SUAS CREDENCIAIS
E-mail

Insira seu e-mail
Senha

Digite sua senha

Selecione a aba [ Gestao de processos ] no canto esquerdo

Selecione o processo que deseja trabalhar em [ Processo atual: ]

Caso precise verificar a pagina do processo, clique em [ Ver processo ]
Selecione a aba [ Publicacoes ]

Para acessar um documento publicado, clique em [ Acessar ]

Para editar uma publicacao, clique no icone do lapis verde

Para apagar uma publicacao, clique no icone da lixeira vermelha
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Como homologar ou
desomologar uma inscricao?

1. Acesse o Portal de Selecao Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/

2. Informe suas credenciais e acesse sua conta

Acesse sua conta

INFORME SUAS CREDENCIAIS
E-mail

Insira seu e-mail
Senha

Digite sua senha

Selecione a aba [ Gestao de processos ] no canto esquerdo

Selecione o processo que deseja trabalhar em [ Processo atual: ]
Selecione a aba [ Inscritos ]

Marque as inscricoes dos candidatos que deseja homologar ou desomologar
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7. Apods selecionar as inscricdes, role a barra

Alterar status dos Selecionados ]
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8. Uma caixa de confirmacao aparecera na tela
9. Confirme em [ Alterar ] para concluir ou em [ Desisto ] para cancelar
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Tem certeza?

Voce ira alterar o status das seguintes inscricoes:

Homologar:
ALESSANDRO
Bruna
Caroline
Emilia

-—.-— Desisto B
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Como homologar varias
inscricoes de um vez?

1. Acesse o Portal de Selecao Administrador: https://portaldeselecao.ufcat.edu.br/admin/

2.
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Informe suas credenciais e acesse sua conta

Acesse sua conta

INFORME SUAS CREDENCIAIS
E-mail

Insira seu e-mail
Senha

Digite sua senha

Selecione a aba [ Gestao de processos ] no canto esquerdo

Selecione o processo que deseja trabalhar em [ Processo atual: ]

Selecione a aba [ Inscritos ]

Habilite [ Homologar em lote ] no canto direito

E necessario uma planilha de 1 coluna com todas as inscricdes a serem homologadas,
uma abaixo da outra, para prosseguir

Clique em [ Escolher arquivo ] e insira um arquivo valido (planilha)

Cligue em [ Homologar por arquivo ] e acompanhe a homologacao
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Como baixar os dados de um
candidato?



