Quadro de Entregas

Essa funcionalidade foi desenvolvida com o intuito de proporcionar uma gestao eficiente e
transparente das entregas, promovendo a colaboracao entre membros da equipe e garantindo que
cada responsabilidade seja atribuida e acompanhada de maneira adequada. Com o Quadro de
Entregas, a organizacao e o controle das tarefas atingem um novo patamar de eficacia.

Com recursos avancados de listagem, ordenacao e validacoes, esta funcionalidade foi projetada
para otimizar o acompanhamento de tarefas, garantindo eficiéncia e responsabilidade em cada
etapa do processo.

Principais caracteristicas:

e Apresenta uma visao consolidada de todas as entregas, destacando aquelas que estao
sem responsavel.

e Permite uma analise rapida do status de cada entrega, oferecendo uma visao global do
progresso.

e Adicao de filtros por unidade e processo, garantindo uma visualizacao personalizada das
entregas.

Encaminhamento de Entregas

As entregas exibidas no Quadro de Entregas poderao ser encaminhadas de duas formas:

e Encaminhada para um Servidor da mesma Unidade de Localizacao pela edicao da
Entrega. Também é possivel selecionar o checkbox () da entrega e clicando na
opcdo "Adicionar Selecao". Esta Ultima opcdo permite notificar o servidor que
receberd a entrega.

e Encaminhada para uma outra Unidade pela opcao de "Encaminhar Entrega"
disponivel no botdo de opcdes ( : ).

Observacao: Quando uma entrega é encaminhada para uma outra unidade, a unidade que recebe
a entrega necessita atribuir uma nova atividade e processo. Visto que, no encaminhamento, os
relacionamentos de processos e atividades sao removidos para serem adicionados na nova
unidade gue recebera a entrega.

Opgcoes Usuario com acesso Observacoes

Cadastrar Chefia; Dirigente Pode cadastrar a qualquer momento.
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Selecione entregas para adicionar ao seu plano individual

* Mesta pagina é possivel visualizar as entregas que 2inda ndo possuem respons:

* A I|st.agem pC-dE apresentar entregas externas ao sistema

* £ capaz também de realizar o cadastro de uma entrega nova

* Para selecionar a entrega, basta passar 0 mouse na entrega desejada e a caixa ¢

* Ao final da selecio, clique no botdo "Adicionar selecdo™ no final desta pagina
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Observacoes

Servidores comuns sé podem acessar
0 Quadro de Entregas de sua unidade.
Chefes tém acesso ao Quadro de
Entregas de sua unidade e unidades
vinculadas, se houver

Pode excluir a qualquer momento.
Pode editar a qualquer momento

0O encaminhamento sé é realizado de
uma unidade para outra.

Visualizacdo da listagem de Entregas sem responsaveis



Encaminhar entrega

A seguir, vocé encaminhara uma entrega para outra unidade.
Selecione a nova unidade de destino,

Unidade responsavel *

Cadigo ou nome da unidode

Encaminhamento de Entrega para uma nova unidade
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