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1. Para os servidores que nao possuem vinculo, deve-se
definir a localizacao de trabalho no menu
dimensionamento> forca de trabalho para que apareca.

Para servidores que nao possuem vinculo, é necessario definir a localizacao de trabalho no menu
Dimensionamento > Forca de Trabalho para que eles aparecam no sistema.

2. Como funciona a homologacao de planos em unidades
auto homologaveis?

Nas unidades configuradas como auto homologaveis, um Plano Gerencial da Unidade de
Localizagdao cadastrado nao sera necessario passar pelo processo de homologacao pelo Dirigente
da Unidade, portanto, todos os Planos Gerenciais cadastrados por essas unidades serao
homologados automaticamente.

3. O que fazer quando uma entrega esta com status
"pendente"?

Entregas com situacao "pendente" nao podem ser finalizadas. O Servidor precisa justificar a
Entrega e a Chefia avaliar. Somente apds esta validacao da justificativa pelo superior é que
poderao ser finalizadas, canceladas ou prorrogadas.

4. Como encaminhar uma entrega para outra unidade?

As entregas exibidas no Quadro de Entregas poderao ser encaminhadas para uma outra Unidade
pela opcao de "Encaminhar Entrega" disponivel no botdo de opcdes (*++). Quando uma Entrega é
encaminhada para uma outra unidade, a unidade que recebe a Entrega necessita atribuir uma
nova atividade e processo. Pois, no encaminhamento, os relacionamentos de processos e
atividades sdao removidos para serem adicionados na nova unidade que recebera a Entrega.

5. Quem deve homologar o Plano Individual de um servidor
gue também é Chefia da Unidade?



O Servidor nao podera avaliar o proprio Plano Individual, apenas seu superior imediato tera essa
autorizacdo. Se o servidor for também Chefia da prépria unidade, o Plano Individual deveré ser
encaminhado para Chefia da unidade superior. Servidores com funcao de Chefia da Unidade nao
podem homologar a prépria justificativa. A Chefia da unidade superior é quem devera homologar,
exceto em situacdes nas quais o Servidor seja seu préprio chefe imediato.

6. E possivel cadastrar entregas com datas retroativas?

Nao é possivel cadastrar Entregas com datas retroativas.

7. Como funciona a filtragem de entregas por més?

Para listar as entregas de determinado més, deve ser considerada a data de finalizacao da
entrega.

9. Como visualizar as estatisticas das entregas da minha
unidade?

Utilize a funcionalidade "Relatérios de Entregas" para visualizar os relatérios das entregas dos
Servidores e unidades da instituicao. Existem dois tipos de relatérios: quantitativos e qualitativos.
Relatdérios quantitativos apresentam dados sintetizados referentes aos status das Entregas de uma
unidade, enquanto relatérios qualitativos apresentam dados detalhados das Entregas de uma
unidade.

10. O que fazer quando preciso ajustar um Plano Gerencial
que foi retornado para correcao?

Os Planos Gerenciais da Unidade de Localizacao que nao foram homologados pelo Dirigente da
Unidade e precisam de correcdes tém status "Necessita de Correcao". O Dirigente da Unidade
avalia o plano, homologando ou retornando para a Chefia fazer ajustes.



