Peticionamento Posterior:
Assinatura e Adicao de
Documentos

ATENCAO: Discentes, Estagidrios, Bolsistas e publico externo sao considerados usuarios
externos do SEI, apenas servidores e colaboradores terceirizados sao usudrios internos.

ATENCAO: Este manual trata apenas de peticionamento APOS iniciar um processo, caso

deseje iniciar um processo, acesse o peticionamento inicial clicando aqui.

Peticionamento Posterior:

« Passo 1:

o Siga os passos de 1 a 3 do “Primeiro Peticionamento: Iniciar Processo”, para logar no
SEI' UFCAT como usudario externo e acesse “Controle de Acessos Externos”, clicando
entao no processo que deseja peticionar.
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Processo Documento para Assinatura
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« Passo 2:

o Cligue no campo “Documento para assinatura” onde a numeracao do documento
esta em azul, uma nova aba sera aberta com a visualizacao do documento a ser
assinado, leia-o antes de assinar.

o Apds a ciéncia do conteddo do documento, clique no campo superior direito (icone
da caneta) para assinar ou feche a aba e volte para a aba com o controle de
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processos (imagem 31), no icone da caneta, disponivel no campo “Acbes”, também
é possivel assinar.

Processo: Documenta

23852.000210/2024-58 0027445

UFCAT

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CATALAD
UNIDADE DE TESTE 1

Rua ABC, Nimero 1, - Bairro Bairro do orgdo, Brosilia/DF. CEP 00000-000
Telefone: (61) 2222-99%% - - hitps:/www.ufcat.edu br

RECURSO DE REVISAQ DE NOTA E FREQUENCIA

REQUISICAO

Acréscimo de disciplina. Revisio de frequéncia. 22 Chamada de avaliagio, Cancelamento de disciplina, Revisdo de nota da avaliagdo. Cancelamento
de componente curricular. (RECURSO AQ CONSELHO DIRETOR)

BREENCHER CORARTAMENTE TODOS COF DADDS COM LETRA LEGIVEL
Estudante: N® de Matricula:

Cursa: ( ) Bacharelads ( ) Licencistura

Telefane: | ) E-mail:

REQUER recurso contra decisdo de indeferimento. Marque a opcio desejada.

() Acréscimo de discipling

[ ) Revishs de frequéneia

[ ) Revisdo de nota da avaliagio

{ ) Segunda chamada de avaliagdo

( ) Cancelamento de disciplina

{ ) cancelaments de companente curricular. O cancelamento de todos ofs)componente{s) curricular(es) /disciplina(s) no semestre, implicard no trancamento do semestre.

. Passo 3:

o Coloque a senha e clique em assinar. O documento ficard com a numeracao em azul,
ao clicar serd possivel visualizar o mesmo assinado.
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Assinatura de Documento

Usuario Externo:

ferreiraa alda@gmail_com
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