
Peticionamento Posterior:
Assinatura e Adição de
Documentos
ATENÇÃO: Discentes, Estagiários, Bolsistas e público externo são considerados usuários
externos do SEI, apenas servidores e colaboradores terceirizados são usuários internos.

ATENÇÃO: Este manual trata apenas de peticionamento APÓS iniciar um processo, caso

deseje iniciar um processo, acesse o peticionamento inicial clicando aqui.

Peticionamento Posterior:

Passo 1:

Siga os passos de 1 a 3 do “Primeiro Peticionamento: Iniciar Processo”, para logar no
SEI! UFCAT como usuário externo e acesse “Controle de Acessos Externos”, clicando
então no processo que deseja peticionar.

Passo 2:
Clique no campo “Documento para assinatura” onde a numeração do documento
está em azul, uma nova aba será aberta com a visualização do documento a ser
assinado, leia-o antes de assinar.
Após a ciência do conteúdo do documento, clique no campo superior direito (ícone
da caneta) para assinar ou feche a aba e volte para a aba com o controle de
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processos (imagem 31), no ícone da caneta, disponível no campo “Ações”, também
é possível assinar.

Passo 3:
Coloque a senha e clique em assinar. O documento ficará com a numeração em azul,
ao clicar será possível visualizar o mesmo assinado.
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